
MANUAL N° 02 USO DE LA MESA DE PARTES VIRTUAL: 
 

1.- INGRESAR AL LINK: 

 

https://www.editoraperu.pe/MPV/ 

 

2.- LLENAR LOS CAMPOS: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- COLOCAR EL CORREO AL CUAL SERÁ DERIVADO EL CÓDIGO DE ACCESO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.editoraperu.pe/MPV/


 APARECERÁ UNA VENTANA COMO A CONTINUACIÓN, DAR CLIC EN CERRAR PARA PODER CONTINUAR: 
 

4.- 

INGRESAR EL CÓDIGO DE SEGURIDAD ENVIADO A SU CORREO Y DA CLIK EN CONTINUAR: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.- EN LA SIGUIENTE PANTALLA DEBE ELEGIR LA OPCIÓN QUE DESEA REALIZAR, CON UN CLIK EN REGISTRAR O 
SEGUIMIENTO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.- SI ELIJE LA OPACIÓN DE REGISTRO PARA INGRESAR UN DOCUMENTO A LA MPV, EN ESTE PASO RECIÉN APARECE LA 
OPCIÓN: PERSONA JURÍDICA O NATURAL, DAR CLIC EN LA OPCIÓN DESEADA. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.- SI ES PERSONA JURÍDICA, APARECERÁ LAS SIGUIENTES OPCIONES QUE DEBE LLENAR, COLOCAR EL NUMERO DE 
RUCC Y DAR CLICK EN EL CHECK ROJO . 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 LUEGO DE DAR CLIK EN EL CHECK ROJO, A PARECERÁ LA SIGUIENTE VENTANA CON EL NOMBRE DE LA 
EMPRESA PARA VERIFICAR, DAR CLICK EN CERRAR PARA CONTINUAR: 



 

 AL DAR CLIK EN CERRAR APARECERÁ NUEVAMENTE EL SIGUIENTE MENSAJE, DAR CLICK EN CONTINUAR: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.- EN LA SIGUIENTE PANTALLA SE REGISTRA LOS DATOS, SE SUBIRÁ EL DOCUMENTOS Y DE SER NECESARIO LOS 
ANEXOS: 

 

* CUANDO SE ELIJE PERSONA NATURAL PARA EL REGISTRO DE DOCUMENTOS EL FORMATO DE INGRESO DE 
DOCUMENTOS ES EL SIGUIENTE: 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.- PARA SUBIR LOS ARCHIVOS, TANTO EN REGISTRO COMO PERSONA NATURAL O COMO PERSONA JURÍDICA, SE 

REALIZA EL MISMO PROCEDIMIENTO, DAR CLIK EN LA NUBE ROJA  DEL LADO DERECHO QUE TIENE UNA FLECHA , 
APARECERÁ LO SIGUIENTE VENTANA, SEGUIR LOS PASOS DESCRITOS:  

 

 

*FINALMENTE DESPUES DE DAR CLIK EN IMPORTAR A PARECERÁ LA SIGUIENTE VENTANA: 

 

 

 

11.- DESPUÉS DE INGRESAR LA DOCUMENTACIÓN DAR CLICK EN “REGISTRAR” Y LE LLEGARÁ UN CORREO A SU 
BANDEJA DE ENTRADA CON EL NÚMERO DE SOLICITUD DE LA MPV, ESE SERÁ SU CARGO DE RECEPCIÓN. 

 



 


